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PATVIRTINTA
Birštono savivaldybės administracijos direktoriaus
2016 m. lapkričio 8 d. įsakymu Nr. AV-335


NEVYRIAUSYBINIŲ ORGANIZACIJŲ ATRANKOS PROJEKTUI „PASLAUGŲ ŠEIMAI PLĖTOJIMAS BIRŠTONO SAVIVALDYBĖJE“ ĮGYVENDINTI TVARKOS APRAŠAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Nevyriausybinių organizacijų atrankos projektui „Paslaugų šeimai plėtojimas Birštono savivaldybėje“ (toliau – Projektas) įgyvendinti tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) nustato Birštono savivaldybės administracijos partnerio – nevyriausybinės organizacijos (toliau – NVO) atrankos Projektui organizavimo tvarką, keliamus reikalavimus ir kitas sąlygas, susijusias su atranka. 
[bookmark: part_563c8380c31641d88ad161a74bcf8604]2. Atranka organizuojama siekiant kokybiškai įgyvendinti 2014–2020 metų Europos Sąjungos fondų investicijų veiksmų programos 8 prioriteto „Socialinės įtraukties didinimas ir kova su skurdu“ įgyvendinimo priemonės Nr. 08.4.1-ESFA-V-416 “Kompleksinės paslaugos šeimai” projektą „Paslaugų šeimai plėtojimas Birštono savivaldybėje“.
3. Atrankos tikslas – įtraukti NVO į kompleksiškai teikiamų paslaugų šeimai teikimą, kurios papildytų savivaldybės pagalbą šeimoms, teikiant Projekte numatytas paslaugas, suteikti žinių apie teikiamas paslaugas ir jų naudą.
4. Projekto tikslinė grupė yra Birštono savivaldybėje gyvenančios šeimos.
5. Projekto veiklos bus vykdomos Bendruomeniniuose šeimos namuose[footnoteRef:1], kurių funkcijas vykdys BĮ Nemajūnų dienos centras, adresu: Topolių g. 1, Geležūnų k., Birštono sav. [1:  Bendruomeniniai šeimos namai – savivaldybės teritorijoje veikianti savivaldybės įstaiga ar nevyriausybinė organizacija, kuri koordinuoja, organizuoja ir užtikrina Aprašo 10 punkte nurodytų paslaugų teikimą šeimoms, teikia informaciją apie visas savivaldybės teritorijoje teikiamas paslaugas šeimai, tarpininkauja tarp paslaugų teikėjų ir gavėjų.] 

6. Projekto įgyvendinimo laikotarpis – 2017–2020 metai. 

II. REIKALAVIMAI NVO

[bookmark: part_31768310534d402895890e28f6f18052]7. Atrankoje gali dalyvauti NVO, atitinkančios žemiau išvardintas sąlygas:
7.1. NVO, kaip jos apibrėžtos Lietuvos Respublikos nevyriausybinių organizacijų plėtros įstatyme.
7.2. NVO turi turėti patirties teikiant kompleksines paslaugas šeimai arba panašaus pobūdžio veikloje;
[bookmark: part_8196f0675a084f6482e3a13857de0d1a][bookmark: part_e86f10409770428a90261c3e4704e643]7.3. NVO partneriai arba samdomi išorės ekspertai, kurie teiks paslaugas, turi turėti tinkamą kompleksinių paslaugų šeimai teikimo kompetenciją ir kvalifikaciją; 
7.4. NVO turi turėti dokumentus, įrodančius, kad ji yra įvykdžiusi pareigas, susijusias su mokesčių ir socialinio draudimo įmokų mokėjimu pagal Lietuvos Respublikos teisės aktus;
7.5. NVO nėra likviduojama; 
7.6. nėra įsiteisėjęs teismo sprendimas, kad NVO pažeidė kitą sutartį dėl paramos skyrimo iš Europos Sąjungos arba Lietuvos Respublikos valstybės biudžeto.

III. PARAIŠKŲ TEIKIMAS

8. Kvietimas teikti paraiškas skelbiamas Birštono savivaldybės interneto svetainėje www.birstonas.lt.
9. Viena NVO gali pateikti Birštono savivaldybės administracijai tik vieną paraišką.
10. Atrankai teikiama paraiška rengiama užpildant Aprašo 1 priede nustatytą formą. Paraiškoje numatytos veiklos turi apimti toliau nurodytas paslaugas/veiklas, kurios bus teikiamos kompleksiškai šeimoms: 
10. 1. kompleksinių paslaugų šeimai teikimas:


	Paslauga/veikla
	Paslaugos/veiklos aprašymas
	Trukmė
	Paslaugos gavėjų skaičius

	10.1.1. Psichosocialinė pagalba:
	Pagalba asmenims, išgyvenantiems krizę ir patyrusiems traumuojančius emocinius išgyvenimus (ligas, netektis, skyrybas ir kt.) ir jų šeimoms, artimiesiems, apimanti socialinę, psichologinę, psichoterapinę pagalbą, sielovadą, taip pat pagalbą įveikiant priklausomybę nuo psichoaktyvių medžiagų, lošimų ir kt.
	68

	10.1.1.1. Individualios psichologo konsultacijos
	Asmeninės psichologo konsultacijos.
	Vienam asmeniui vidutiniškai turi būti skiriami 32 susitikimai, kurio vieno trukmė - iki 1 val., bet ne daugiau kaip 2088 val. per 3 metus.
	68

	10.1.1.2. Šeimos klubo narių susitikimai
	Grupinės psichologo konsultacijos vienai tėvų grupei ir dviem vaikų grupėms (vaikai skirstomi į grupes pagal amžių).
	3 kartus per savaitę po 2 val. (viso 6 val./sav., 156 sav./3metus)
	48

	10.1.1.3. Meno terapijos užsiėmimai, pasitelkiant įvairias kūrybinio darbo metodikas (molis, smėlis, akvarelė, akrilas, pieštukai, pastelės ir t.t.)
	Remiantis dalyvių asmenine patirtimi grupinio darbo metu ugdomas projekto dalyvių pasitikėjimas savimi, skatinamas kylančių emocijų atpažinimas, išreiškimas ir jų įveikimas, bendravimo ir bendradarbiavimo įgūdžių ugdymas, kylančių konfliktų analizavimas ir sprendimas.
	Grupiniai susitikimai 2 kartus per mėnesį, dviem grupėms (suaugusiųjų ir vaikų). Užsiėmimai po 1,5 val. (vienai grupei 3 val./mėn., viso 108 val./3 metus, iš viso 6 val./mėn. ir 216 val./3 metus.). 

	24

	10.1.2.Šeimos įgūdžių ugdymas ir sociokultūrinės paslaugos:
	Įvairius šeimos gyvenime reikalingus įgūdžius, nuostatas ugdantys grupių užsiėmimai, šeimų klubų veikla, mokymai šeimoms finansų planavimo ir valdymo sityje ir kt.
	48

	10.1.2.1. Šeimos finansų planavimo mokymai
	Grupiniai mokymai apie šeimos finansų valdymą. Ugdomi gebėjimai sumaniai organizuoti šeimos finansus.
	1 kartą per metus po 6 val. grupiniai mokymai, grupėje 10 asmenų (viso 3 mokymai, 18 val./3 metus)
	30

	10.1.2.2. Mokymai paaugliams (10–18 metų amžiaus asmenys)
	Grupiniai mokymai paaugliams aktualiomis temomis (pasirengimas savarankiškam gyvenimui, lytinis švietimas, šeimos finansų valdymas ir kt.).
	Mokymai vyks 1 kartą metuose po vieną grupę (6 asmenys), vienai grupei 16 valandų (viso 3 kartai, 48 val./3 metus). 
	18

	10.1.2.3. Mokymai paauglių tėvams
	Grupiniai mokymai ir seminarai tėvams, norintiems efektyviau bendrauti su vaikais, tinkamai spręsti iškylančias problemas, kaip kalbėtis su vaiku, kad jis girdėtų ir 
klausytų ir kt.
	Seminarai organizuojami 10 asmenų 2 kartus per metus po 6 val. (viso 12 val./metus, 36 val./3 metus)
	30

	10.1.3. Pozityvios tėvystės mokymai
	Paslaugos teikiamos šeimoms, norinčioms tobulinti ar įgyti tėvystės įgūdžių, siekiant išugdyti geriausias tėvų ir vaikų savybes bei padėti jiems atskleisti savo gebėjimus ir galimybes.
Organizuojama tėvystės įgūdžių ugdymo grupė.
	Mokymai vyks 1 kartą per metus vienai grupei (10 asmenų). Vienų mokymų trukmė 20 valandų (viso 3 kartai per metus, numatoma organizuoti 3 grupes (iš viso 30 asmenų), 60 val./3 metus). 

	30

	10.1.4. Pavėžėjimo paslaugos
	Pavėžėjimo paslauga asmenų atsivežimui į Bendruomeninius šeimos namus*, kuriuose bus vykdomos projekto veiklos, jei nėra pakankamų galimybių naudotis viešuoju transportu.
	Pagal poreikį.
	40

	10.1.5. Vaikų priežiūros paslaugos
	Valandinės vaiko priežiūros paslaugos, kurios gali būti teikiamos ne ilgiau kaip 4 val. per dieną. Paslauga bus teikiama tik esant poreikiui, t.y. jei atsiras tėvų, kuriems gaunant paslaugas pagal numatytas veiklas, jų gavimo metu reikės vaiko priežiūros paslaugos.
	Planuojama, jog paslauga gali būti teikiama iki 1200 valandų (iki 34 val./mėn.)
	5


*Bendruomeniniai šeimos namai – Projekto atveju – BĮ Nemajūnų dienos centras (veiklos bus vykdomos adresu: Topolių g. 1, Geležūnų k., Birštono sav.).

11. Paraiškoje turi būti nurodyta:
11.1. išsami informacija apie NVO (kontaktai, vadovas/atsakingas asmuo, trumpas organizacijos vykdomos veiklos rūšių aprašymas ir (ar) panašių projektų patirtis); 
11.2. projekto veiklų, kurios numatomos teikti, aprašymai. Projektas turi atitikti Aprašo 10 punkto papunkčiuose nurodytas veiklas.
11.3. detali projekto išlaidų sąmata ir jų pagrindimas;
11.4. kiti veiklai vykdyti reikalingi ištekliai (projektui vykdyti turima įranga, duomenys apie darbuotojus). 
11.5. pagal projektą bendras teikiamų paslaugų gavėjų skaičius – ne mažiau kaip 68 asmenys.
11.6. Paraiškoje numatytų veiklų įgyvendinimo trukmė turi būti ne ilgesnė kaip 36 mėn. nuo projekto „Paslaugų šeimai plėtojimas Birštono savivaldybėje” finansavimo sutarties pasirašymo dienos (preliminari pasirašymo data 2017 m. vasario mėn.). 
12. Paraiška turi būti pasirašyta asmens, turinčio teisę veikti organizacijos vardu, ir patvirtinta antspaudu, jei organizacija privalo antspaudą turėti.
13. Paraiška turi būti užpildyta kompiuteriu lietuvių kalba, atspausdinta ir kartu su pridedamais dokumentais tvarkingai susegta. Kartu su paraiška teikiami dokumentai turi būti parengti lietuvių kalba. Ne lietuvių kalba, ne kompiuteriu užpildyta ar nesusegta paraiška nebus vertinama. Visi paraiškos ir pridedamų dokumentų lapai turi būti sunumeruoti eilės tvarka. 
14. Kartu su paraiška privaloma pateikti šiuos dokumentus:
14.1. NVO įstatų kopiją;
14.2. NVO vadovo, kitų projektą įgyvendinsiančių darbuotojų kvalifikaciją pagrindžiančių dokumentų (diplomo, sertifikato, licencijos ir kt.) kopijas;
14.3. NVO praėjusių kalendorinių metų veiklos ataskaitą apie vykdytas veiklas, patvirtintą vadovo ar įgalioto asmens parašu ir atspaudu, jei antspaudą privalo turėti;
14.4. dokumentą, įrodantį, kad NVO nėra likviduojama; 
14.5. dokumentą, įrodantį, kad NVO neturi neįvykdytų mokesčių ar socialinio draudimo įmokų mokėjimo įsipareigojimų pagal Lietuvos Respublikos teisės aktus;
14.6. dokumentą, įrodantį, kad NVO nėra įsiteisėjęs teismo sprendimas, kad organizacija pažeidė kitą sutartį dėl paramos skyrimo iš Europos Sąjungos arba Lietuvos Respublikos valstybės biudžeto;
14.7. NVO projektinės veiklos vykdymo patirtį įrodančius dokumentus (kokių projektų veiklose dalyvauta per praėjusius 5 metus arba nuo NVO veiklos pradžios, jei NVO veikia trumpiau nei 5 metus). 
15. NVO pateikia vieną paraiškos (užpildytą pasirašytą, antspauduotą paraiškos formą ir priedus) originalą. Dokumentų kopijos privalo būti patvirtintos laikantis Dokumentų rengimo taisyklių, patvirtintų Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. įsakymu Nr. V-117 „Dėl Dokumentų rengimo taisyklių patvirtinimo“, reikalavimais.
16. Paraiška turi būti pateikta ne vėliau kaip iki kvietime, paskelbtame Birštono savivaldybės interneto svetainėje www.birstonas.lt, nurodytos datos, paštu registruotu laišku, įteikta pašto kurjerio arba NVO ar jos įgalioto asmens asmeniškai, užklijuotame voke su užrašu „Projekto „Paslaugų šeimai plėtojimas Birštono savivaldybėje” partnerių atrankai” adresu: Birštono savivaldybės administracija, Jaunimo g. 2, 59206 Birštonas.
17. Elektroninė paraiškos kartu su pridedamais dokumentais versija turi būti pateikta elektroniniu paštu inga.buneviciene@birstonas.lt ne vėliau kaip iki kvietime, paskelbtame Birštono savivaldybės interneto svetainėje www.birstonas.lt, nurodytos datos.
18. Paraiškų rengimo ir teikimo klausimais konsultuoja Strateginio planavimo ir investicijų skyriaus vyriausioji specialistė Inga Bunevičienė, tel. 8 319 56836, el.p. inga.buneviciene@birstonas.lt.
[bookmark: part_0f9c366999be40878253184ae28b2b13] 

IV. PARAIŠKŲ VERTINIMAS

19. Paraiškų vertinimas turi būti atliktas per 10 darbo dienų nuo paraiškų pateikimo termino pabaigos.
20. Paraiškos turinį, atitiktį bendriesiems (Aprašo 12–13 ir 15–17 punktus) ir kokybiniams kriterijams vertina administracijos direktoriaus įsakymu sudaryta komisija iš ne mažiau kaip 5 asmenų.
21. Patikrinusi Projekto paraišką su visais jos priedais, komisija gali pareikalauti NVO per ne ilgesnį nei 3 darbo dienų terminą pateikti papildomų dokumentų, patvirtinančių arba patikslinančių paraiškoje pateiktą informaciją. 
22. Komisijos nariai paraiškas vertina balais užpildydami Paraiškos kokybės vertinimo formą (Aprašo 2 priedas) ir projektui skirdami balus pagal nustatytus vertinimo kriterijus (aukščiausias galimas įvertinimas yra 100 balų). Kiekvienos paraiškos kokybę vertina visi Komisijos nariai atskirai. 
[bookmark: part_467cd3d0af4846748978e334a968a0c6][bookmark: part_e90ee2cdf23444c39c63e32974ce21df]23. Skaičiuojant paraiškai suteiktą balą, yra skaičiuojamas visų Komisijos narių skirtų balų vidurkis. Pirmumas teikiamas daugiausiai balų surinkusiai Projekto paraiškai. Jeigu balai pasiskirsto po lygiai, dėl atrankos laimėtojo komisija sprendžia bendru sutarimu, arba, jei jo negalima pasiekti, komisijos pirmininkui ir nariams balsuojant. Jeigu balsavimo metu balsai pasiskirsto po lygiai, lemiamas balsas yra komisijos pirmininko.
24. Paraiškų vertinimo rezultatai įforminami komisijos posėdžio protokolu.
25. Komisija, apsvarsčiusi pateiktas paraiškas, vertinimo rezultatus, parengia įsakymo projektą dėl NVO atrinkimo.
26. Atrankos rezultatai bus skelbiami Birštono savivaldybės interneto svetainėje www.birstonas.lt, o atranką laimėjusi NVO apie atrankos rezultatus informuojama raštu per 3 darbo dienas nuo Birštono savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymo išleidimo dienos.
27. Atrankoje dalyvavusios, tačiau nelaimėjusios NVO apie vertinimo rezultatus informuojamos raštu, nurodant tokio sprendimo priėmimo priežastis ir jo apskundimo tvarką, per 3 darbo dienas nuo Birštono savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymo dėl atranką  laimėjusios NVO  patvirtinimo išleidimo dienos.
28. Su laimėjusia (-omis) NVO vadovaujantis galiojančiais teisės aktais, pasirašomos jungtinės veiklos sutartys, kuriose nustatomos pareiškėjo – Birštono savivaldybės administracijos ir NVO tarpusavio teisės, pareigos ir atsakomybė įgyvendinant Projektą.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Savivaldybės administracija neprisiima atsakomybės, jei dėl teikėjo paraiškoje nurodytų klaidingų duomenų ryšiams palaikyti (adreso, telefono, fakso numerio, el. pašto adreso ir kt.) NVO nepasiekia laiškai arba su NVO negalima susisiekti telefonu.
30. Atrankos dalyviui el. paštu Birštono savivaldybės administracijos siunčiami paklausimai, prašymai, susiję su paraiškos teikimu atrankai bei vertinimu, laikomi oficialiais. 
31. Teikdama paraišką atrankai, NVO sutinka, kad informacija, pateikta paraiškoje (išskyrus informaciją, kuri negali būti viešinama teisės aktų nustatyta tvarka), gali būti viešinama.
32. Birštono savivaldybės administracijos priimti sprendimai gali būti skundžiami Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymo nustatyta tvarka.

___________________






Projekto „Paslaugų šeimai plėtojimas Birštono savivaldybėje” partnerių atrankos tvarkos aprašo 
1 priedas

(Paraiškos forma)

____________________________________________________________________
(Paraiškos teikėjo pavadinimas)

Birštono savivaldybės administracijai


PROJEKTO „PASLAUGŲ ŠEIMAI PLĖTOJIMAS BIRŠTONO SAVIVALDYBĖJE“ NVO ATRANKOS PARAIŠKA

_________________
(Data)

1. Projekto pareiškėjo duomenys
	Pavadinimas, kodas
	

	Kontaktai (adresas, telefonas, faksas, el. p. adresas)
	

	Vadovas / Atsakingas asmuo (vardas ir pavardė, pareigos, tel., faks., el. p. adresas)
	

	Kontaktinis asmuo (vardas ir pavardė, pareigos, tel., faks., el. p. adresas)
	



2.  Paslaugos pavadinimas
	Paslaugos pavadinimas
(pagal nurodytą Aprašo punktą)
	Veiklų aprašymas*
	Planuojamos lėšos eurais 
	Lėšų pagrindimas**
	Suteiktos paslaugos gavėjų skaičius

	1
	2
	3
	4
	

	10.1. Paslaugų šeimai teikimas:

	10.1.1. Psichosocialinė pagalba:
	68

	10.1.1.1. Individualios psichologo konsultacijos
	
	
	
	68

	10.1.1.2. Šeimos klubo narių susitikimai
	
	
	
	48

	10.1.1.3. Meno terapijos užsiėmimai, pasitelkiant įvairias kūrybinio darbo metodikas (molis, smėlis, akvarelė, akrilas, pieštukai, pastelės ir t.t.)
	
	
	
	24

	10.1.2.Šeimos įgūdžių ugdymas ir sociokultūrinės paslaugos:
	48

	10.1.2.1. Šeimos finansų planavimo mokymai
	
	
	
	30

	10.1.2.2. Mokymai paaugliams (10–18 metų amžiaus asmenys)
	
	
	
	18

	10.1.2.3. Mokymai paauglių tėvams
	
	
	
	30

	10.1.3. Pozityvios tėvystės mokymai
	
	
	
	30

	10.1.4. Pavėžėjimo paslaugos
	
	
	
	40

	10.1.5. Vaikų priežiūros paslaugos
	
	
	
	5


* Pateikiamas trumpas veiklos aprašymas: trukmė, ir kt. svarbi informacija. Poreikis ir veiklų pobūdis nurodytas Aprašo 10 punkto papunkčiuose.
**Išsamiai pagrįskite projektą vykdančio personalo darbo užmokesčio išlaidas, t. y. pateikite išlaidų skaičiavimus visiems projekto veiklas vykdantiems specialistams, įvertinkite ir kitas galimas išlaidas, susijusias su paslaugos teikimu.

3. Trumpas NVO vykdomos veiklos aprašymas, patirtis panašių projektų įgyvendinime
 (ne daugiau kaip 3000 spaudos ženklų)


4. Paraiškos priedai
	Eil. Nr.
	Priedo pavadinimas
	Priedo lapų skaičius

	1.
	
	

	2.
	
	

	...
	
	






	
	 
	 
	 
	

	(pareigų pavadinimas)
	
	(parašas)
	
	(vardas ir pavardė)


		     A.V.

______________


















Projekto „Paslaugų šeimai plėtojimas Birštono savivaldybėje” partnerių atrankos tvarkos aprašo 
2 priedas

(Paraiškos kokybės vertinimo forma)

____________________________________________________________________
(NVO pavadinimas)

[bookmark: _GoBack]PROJEKTO „PASLAUGŲ ŠEIMAI PLĖTOJIMAS BIRŠTONO SAVIVALDYBĖJE“ NVO ATRANKOS PARAIŠKOS VERTINIMO FORMA

_________________
(Data)

	Eil. Nr.
	Vertinimo kriterijai
	Maksimalus galimų balų skaičius
	Rekomenduojamos balų ribos
	Skirtų balų skaičius

	1.
	Pareiškėjas turi galimybę teikti numatytas paslaugas
– 1 paslaugų rūšis;
– 2 paslaugų rūšys;
– 3 paslaugų rūšys;
– 4 paslaugų rūšys;
– visos paslaugų rūšys;
	20
	

0
5
10
15
20
	

	2.
	Planuojamų įgyvendinti paslaugų vertinimas (vertinamas planuojamų teikti paslaugų detalizavimas ir jų atitikimas tvarkos aprašui):
– paslaugų aprašymas neišsamus ir (ar) neatitinka tvarkos aprašo reikalavimų;
– trūksta detalesnio paslaugų aprašymo;
– paslaugos realiai ir išsamiai suplanuotos, atitinka tvarkos aprašo reikalavimus.
	30
	



0

1–29

30
	

	3.
	Reikalingų lėšų pagrindimas ir realumas
(paraiškoje nurodytos lėšos yra aiškios, detalios, pagrįstos, realios, suplanuotos, atsižvelgiant į vidutines kainas):
– nepagrįstos ir nerealios;
– iš dalies pagrįstos, trūksta detalesnio apskaičiavimo;
– pagrįstos, realiai suplanuotos, pateiktas detalus apskaičiavimas.
	20
	



0

1–19

20
	

	4.
	Pareiškėjas yra įgyvendinęs socialinės srities projektus: 
–	1projektą;
–	2 projektus;
–	3 projektus;
· 4 ir daugiau projektų.
	30
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20
30
	

	Bendra balų suma
	100
	

	

	Projekto privalumai
	


	Projekto trūkumai
	


	Komisijos nario išvada
(projektą remti, neremti)
	



Projekto įvertinimas
Paraiška, surinkusi mažiau nei 70 balų – atmetama.


	Komisijos narys
	 
	 
	 
	

	
	
	(parašas)
	
	(vardas ir pavardė)




_________________
